Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2019
Dyrektora MOK w Pruszkowie
z dnia 20.05.2019.

REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH ORGANIZOWANYCH

PRZEZ MIEJSKI OSRODEK KULTURY W PRUSZKOWIE

Regulamin okresla prawa i obowiazki uczestnikow zaje¢ organizowanych przez Miejski
Osrodek Kultury w Pruszkowie w siedzibie glownej w Pruszkowie przy ul. Bohaterow Warszawy
4 oraz w filii - Osrodku Kultury Chrzescijanskiej przy ul. 3-go Maja 124 w Pruszkowie (Zbikow).

OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC

Miejski Osrodek Kultury w Pruszkowie organizuje zajgcia w trybie sezonowym,
tzn. od miesigca wrzes$nia do miesigca czerwca.

Grupy zajeciowe tworzone sg na podstawie zapisOw prowadzonych przed rozpoczeciem
kazdego sezonu z uwzglednieniem maksymalnej liczby uczestnikéw dla kazdej grupy.
Organizator poda informacje o dokladnym terminie zapisow oraz udostepni Regulamin
uczestnictwa w zajeciach, cennik i formularze zgloszeniowe na swojej stronie
internetowe;j.

Pierwszenstwo przyjecia na liste uczestnikow okreslonych przez organizatora form
zajeciowych maja osoby kontynuujace uczestnictwo zgodnie z zasadami ujetymi
w dziale III. WARUNKI KONTYNUACIJI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH.

W miare posiadania wolnych miejsc na poszczegdlnych formach zaj¢¢, istnieje mozliwos¢
rozpoczegcia uczestnictwa w zajeciach w trakcie trwania sezonu.

WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury

w Pruszkowie jest:

a) zapoznanie si¢ z niniejszym regulaminem

b) dokonanie zgloszenia uczestnika zaje¢ na stosownym formularzu zgloszeniowym, co
jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego regulaminu

C) potwierdzenie u organizatora faktu przyjecia osoby zglaszanej na listg uczestnikow
danej grupy zajgciowej

d) uiszczenie optaty regulowanej cennikiem Miejskiego Osrodka Kultury.

. Zgloszenia uczestnictwa w zajeciach dokona¢ mozna poprzez zlozenie wypetnionego

formularza zgloszeniowego w formie pisemnej w siedzibie organizatora lub przeslanie
mailowo skanu r¢cznie podpisanego zgloszenia nie wczesniej niz w wyznaczonym przez
organizatora dniu (tego dnia zgloszenia mailowe moga by¢ nadsytane juz od potnocy),
wylacznie na adres: instruktorzy@mok-kamyk.pl. Formularze zgtoszeniowe dostepne
sa W siedzibie osrodka i na stronie internetowej www.mok-kamyk.pl.

Rejestrowanie formularzy zgloszeniowych odbywac si¢ bedzie w terminie podanym przez
organizatora w nastepujacym porzadku:

jedno zgloszenie ztozone osobiscie - jedno zgloszenie przestane drogg elektroniczng
(wedhug kolejnosci dostarczonych zgloszen).
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V.

10.

Organizator przewiduje stworzenie list rezerwowych (10 osob) na etapie przyjmowania
zgloszen wedtug kolejnosci dostarczonych zgtoszen w przypadku wyczerpania liczby
wolnych miejsc w grupach zajeciowych.

Rezygnacj¢ z zaje¢ nalezy zglosi¢ osobiscie lub mailowo na adres instruktorzy@mok-
kamyk.pl.

W przypadku gdy uczestnik nie stosuje si¢ do zapisOw niniejszego regulaminu,
organizator ma prawo do wykreslenia go z listy uczestnikow zajec.

W imieniu matoletnich uczestnikéw zgloszenia na zajg¢cia, czynnosci z zakresu spraw
organizacyjnych, ptatnosci za zajecia, dokonujg rodzice lub opiekunowie prawni.
Instruktor ponosi odpowiedzialno$¢ za nieletniego uczestnika tylko w czasie trwania zajgc.

WARUNKI KONTYNUACJI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

Istnieje mozliwo$¢ kontynuacji uczestnictwa w okreslonych przez organizatora zajeciach
artystycznych organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury w Pruszkowie.

Osoby kontynuujace maja pierwszenstwo przyjecia na listg¢ uczestnikow w wyznaczonym
terminie.

Podstawe do kontynuacji uczestnictwa maja osoby, ktore speiniaja tacznie nastepujace
warunki:

a) znajdowaly si¢ na liscie uczestnikoOw grupy zajgciowej minionego sezonu kulturalnego.
b) ztozyly wypelnione formularze zgloszeniowe w formie pisemnej w siedzibie

organizatora w wyznaczonym terminie.

PLATNOSCI ZA ZAJECIA

Wysokos$¢ optat za uczestnictwo w zajeciach organizowanych przez MOK reguluje cennik
wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora, znajdujacy si¢ w siedzibie osrodka oraz na stronie
internetowe;.
Optaty wnoszone sg z géry do 15-go dnia kazdego miesigca.
Optat mozna dokonywac¢ w kasie MOK od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy kasy
lub przelewem na konto w ING Banku Slaskim Oddziat Pruszkéw numer:
84 1050 1924 1000 0022 4396 4992 (w tytule przelewu nalezy umiescié:
imi¢ 1 nazwisko uczestnika, nazw¢ formy zaje¢ oraz miesigc, za ktoéry wplata
jest wnoszona).
Optata za zajecia jest optata miesieczng — stala, niezaleznie od tego w ilu
przeprowadzonych zajeciach uczestnik wezmie udziat.
W zwiazku z okresem wakacyjnym 1 feriami, ptatno$¢ za zajgcia zostanie proporcjonalnie
pomniejszona w nastepujacych miesigcach 1 wyniesie:

e GRUDZIEN 75% optaty miesiecznej

o LUTY 50% oplaty miesigcznej

o CZERWIEC 75% optaty miesigcznej.
W przypadku rozpoczecia uczestnictwa w zajeciach w trakcie trwania miesigca, optata
miesi¢czna jest naliczana proporcjonalnie.
W przypadku ztoZenia rezygnacji z zaj¢¢, oplata zostanie pobrana za caly miesiagc w
ktorym ztozono rezygnacje.
W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od uczestnikow zajeé, zajecia nie odbeds sig,
zostang odpracowane w innym terminie podanym przez organizatora lub odptatno$¢ za
dany miesigc ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu.
Kwoty ustalanych przez organizatora optat o ktérych mowa w pkt. 4,5,7 ulegaja
zaokragleniu do pelnych ztotych.
Obecnos$¢ uczestnikow zaje¢ kontrolowana jest przez instruktorow prowadzacych
podczas kazdego spotkania i odnotowywana w dzienniku zaj¢¢.
Kazdy z uczestnikéw zaje¢ zobowigzany jest okaza¢ dowod wplaty instruktorowi zajec¢ na
jego prosbe. Dowdd ten upowaznia do uczestnictwa w zajeciach.
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11. W przypadku zalegtosci w uiszczeniu optat za dwa miesigce, uczestnictwo w zajeciach
danej osoby moze zosta¢ zawieszone do czasu uregulowania zalegtosci. Uczestnik moze
rowniez zosta¢ skreslony z listy danych zajec.

12. Rezygnacja z zaj¢¢ nie zwalnia uczestnika od obowiazku uregulowania ewentualnych
zaleglosci.

13. W przypadku nie wniesienia przez uczestnika optat za zajecia w ustalonym terminie,
uczestnik badz opiekun prawny wezwany zostanie do uregulowania nalezno$ci, a
nastgpnie ostatecznie wezwany do pokrycia nalezno$ci wraz z kosztami wezwania do
zaplaty.

14. W uzasadnionych przypadkach losowych Dyrektor MOK moze ustali¢ czgsciowe lub
catkowite zwolnienie uczestnika zaje¢ z optat. Podstawe do zwolnienia stanowi wniosek
rodzica/opiekuna lub petnoletniego uczestnika zajec.

15. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach w kolejnym sezonie jest uregulowanie zaleglosci
wzgledem MOK z poprzedniego sezonu.

V. KARTA DUZEJ RODZINY

1. Uzytkownikom Pruszkowskiej Karty Duzej Rodziny przystuguje bezptatny dostep do
trzech zaje¢ organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury w Pruszkowie, ktorych wykaz
ujety jest w Tabeli nr 1 dotyczacej cennika optat za zajecia w danym sezonie kulturalnym,
stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora MOK w Pruszkowie odnos$nie cennika
optat w MOK, z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

a) kazdy z uzytkownikéw Karty ma prawo do jednoczesnego korzystania z maksymalnie
trzech form zajec¢ znajdujacych sie¢ w ofercie osrodka na dany sezon kulturalny

b) fakt uzytkowania Karty nalezy zaznaczy¢ na formularzu zgtoszeniowym w wyznaczonym
miejscu

) uzytkownik Karty zobowigzany jest bezwzglednie do udostepnienia Karty uprawniajacej do
zastosowania zwolnienia pracownikom dziatu ksiegowosci MOK w godzinach pracy kasy
analogicznie jak w momencie wnoszenia oplaty, czyli w kazdym miesigcu do 15-go dnia
danego miesigca.

2. Uzytkownikom Pruszkowskiej Karty Duzej Rodziny przystuguje prawo do zwolnienia z
optat za bilety wstgpu na poranki teatralne dla dzieci. Uzytkownik Karty zobowigzany jest
bezwzglednie do udostgpnienia Karty uprawniajacej do zastosowania zwolnienia
pracownikom dzialu ksiggowosci MOK w Pruszkowie w godzinach pracy kasy przed data
wydarzenia j.w.

VI. KWESTIE ORGANIZACYJNE

1. Zajgcia odbywaja si¢ w ustalonym przez organizatora miejscu i w ustalonych godzinach.

2. Program oraz czas trwania poszczegoOlnych zaje¢ ustalany jest z organizatorem przez
instruktora prowadzacego dane zaj¢cia, a nastgpnie zatwierdzany przez Dyrektora MOK.

3. Uczestnicy wybranych form zaje¢ podzieleni sa przez instruktora prowadzacego
na grupy odpowiednio liczebne, dostosowane do wieku uczestnikbw i poziomu
zaawansowania.

4. W zaleznosci od rodzaju zaje¢, W przypadku zbyt niskiej frekwencji uczestnikow,
organizator zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z kontynuowania zaj¢¢ danej formy.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaj¢¢, o czym poinformuje
rodzicow/opiekunow uczestnikow zajec ( telefonicznie, osobiscie).

6. Organizator powiadomi uczestnikoéw Iub ich opiekunow prawnych (telefonicznie,
osobiscie) o odwolaniu, terminie przeniesienia lub odpracowania zajec.

7. Uczestnik lub Rodzic/Opiekun w wypadku Uczestnika nieletniego zobowigzany jest do
poinformowania o swojej nieobecnosci Instruktora z mozliwie jak najwiekszym
wyprzedzeniem, w przypadku zaje¢ indywidualnych.

8. Uczestnictwo w zajeciach stalych moze wigza¢ si¢ z reprezentowaniem Osrodka na
zewnatrz w konkursach, festiwalach i1 przegladach oraz udzialem w prezentacjach w
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MOK. Rodzic/Opiekun zobowigzuje si¢ do obecnosci uczestnika w ww.
przedsigwzigciach i przygotowania odpowiedniego stroju okreslonego przez Instruktora.
9. W trakcie sezonu przewiduje si¢ nast¢pujace przerwy w realizacji programu:
e Zimowa przerwa $wigteczna (od 24 grudnia 2019 do 1 stycznia 2020)
e Ferie zimowe (,,Zima w miescie” w MOK 10-23.02.2020)
e 19 czerwca 2020 (piatek) zakonczenie zajecé.

VII. BEZPIECZENSTWO

[EEN

. W zajegciach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako uczestnicy, o obecnosci

rodzica/opiekuna dziecka podczas zaje¢ decydujg instruktorzy prowadzacy.

2. Podczas zaje¢ wuczestnik znajduje si¢ pod opieka instruktora prowadzacego.
Rodzic/opiekun jest zobowigzany do przyprowadzenia niepelnoletniego uczestnika
bezposrednio do sali, w ktorej zajecia si¢ odbywaja oraz do odebrania niepelnoletniego
uczestnika zaje¢ bezposrednio po zajeciach z sali zajec.

3. Uczestnikom zaj¢¢ nie wolno opuszcza¢ pomieszczenia, w ktorym odbywaja si¢ zajecia
bez wiedzy i1 zgody instruktora prowadzacego.

4. Uczestnikow zaje¢ obowigzuje zakaz wynoszenia wyposazenia pracowni lub sali
poza siedzibe MOK.

5. Odpowiedzialno$¢ za zniszczenia wynikajace z niewlasciwego uzytkowania wyposazenia
pracowni lub sali ponosi osoba nie przestrzegajaca zasad ich uzytkowania — w przypadku
0s6b nieletnich sg to prawni opickunowie tej osoby.

6. MOK nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione na korytarzach, w salach lub
garderobie.

7. Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sa do przestrzegania norm spotecznych wobec innych oséb,
przepiséw przeciwpozarowych, porzadkowych i bezpieczenstwa.

8. W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaj¢¢ zobowigzani sa do stosowania

si¢ do polecen pracownika MOK.

VIIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Miejski Osrodek Kultury w Pruszkowie zastrzega sobie prawo do wykorzystywania
1 przetwarzania zdje¢ 1 nagran filmowych z organizowanych zaje¢ w celach
informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z dziatalno$cig osrodka.

2. W celu spelnienia wymagan Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, DZ. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
przez ,,MOK?”, uczestnicy zaje¢ maja zakaz wykonywania zdj¢¢ 1 nagrah prywatnymi
urzadzeniami do rejestracji obrazu i dzwigku.

3. Wszelkie opinie i skargi na temat zaje¢ organizowanych przez MOK w Pruszkowie
prosimy kierowa¢ do Dyrektora MOK na adres e-mail: sekretariat@mok-kamyk.pl.
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